
 

１）労働保険の基礎知識 
２）労働保険年度更新とは 
３）書類作成の仕方（実習） 
４）書類作成時の注意点 
 ミスや勘違いの起きやすいポイントを説明し、ミス防止対策を解説 
５）年度更新の提出・納付 ※筆記用具の他に電卓をご持参ください。 

 

 総務新任担当者のための基本講座PartⅡ 

 
 

開催のねらい           
 

 

労働保険は日々の事務処理の他に、毎年６月に 

保険料の確定のため賃金等の報告を行う年度更新 

業務があります。 

本講座では労働保険の基礎知識と保険料の計算 

の仕組み、書類作成の仕方、申告納付の流れにつ 

いて実習を交えながら学びます。 

この機会に是非ご受講くださるようご案内申し 

あげます。 

 

＝＝【 開 催 要 項 】＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ 

◆ 日 時  平成２４年５月２３日（水）１３：３０～１６：３０ 
◆ 会 場  岡崎商工会議所 ４階 ４０２会議室 

◆ 講 師  名南社会保険労務士法人  社会保険労務士 佐藤 和之 氏 

◆ 内 容   

 

 

 

 

 

 

 

◆ 受 講 料  5,000円（但し、岡崎商工会議所会員は２，５００円） 

◆ 申 込 先  岡崎商工会議所 TEL:53-6500 FAX:57-2189 担当：今泉明美 

◆ 振 込 先  三菱東京ＵＦＪ銀行岡崎支店 普 541451  もしくは 岡崎信用金庫本店 普 0027917  

口座名義：岡崎商工会議所 中小企業相談所 所長 杉浦昌幸 

 

【お申込み】ＦＡＸ：５７－２１８９ 岡崎商工会議所 今泉行 

総務担当者基本講座 PartⅡ「労働保険年度更新の基礎知識」【５月２３日（水）】申込書 
受 講 者 氏 名（ふりがな） 総務従事年数 受 講 者 氏 名（ふりがな） 総務従事年数 

 
 
 

 年  ヶ月   年  ヶ月 

事業所名  
 業種  

 
従業員数  

 

連絡担当者名  
ＴＥＬ  

ＦＡＸ  

○ご記入いただいた情報は、岡崎商工会議所からの各種連絡・情報提供のために利用するのをはじめ、講師には参加者名簿として配布します。 

対象：若手、基本を見直したい方、新たに労働保険業務を担当される方 

主催：岡崎商工会議所 中小企業相談所 

【講師プロフィール】 

名南社会保険労務士法人 

社会保険労務士 佐藤 和之 氏 
 
平成20年4月に（株）名南経営人事労務部
門（現 名南社会保険労務士法人）に入社後、
常時 50社を超える中小企業の労務顧問を担
い、その業務範囲は労務相談対応、手続き代
行、給与計算、各種規程整備、セミナー講師
等と幅広い。 
現在は、東海地区で約150社が参加する海
外経営研究会を主宰し、海外進出企業の労務
支援にも注力している。 


